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AVVISO PUBBLICO DI RICHIESTA DI PREVENTIVO RELATIVO AL SERVIZIO DI 

REGISTRAZIONE INTEGRALE DI N. 3 CERIMONIE DI LAUREA E DI N. 2 EVENTI 

ISTITUZIONALI, CON PRODUZIONE DI VIDEO RIASSUNTIVO PER OGNI EVENTO, CON 

OPZIONE DI RINNOVO – CIG 9701366C79  

L’Università degli Studi di Trento (di seguito UniTrento), intende richiedere con il presente 

avviso l’invio di preventivo, da parte degli operatori economici interessati, per il servizio di 

registrazione integrale di n. 3 cerimonie di laurea e di n. 2 eventi istituzionali, con produzione 

di video riassuntivo per ogni evento, con opzione di rinnovo  

Il servizio sarà affidato ai sensi dell’articolo 3, c. 01 della legge provinciale 2/2020. La stipula del 

contratto avverrà tramite Mercato Elettronico MEPAT/MEPA. 

Risulta pertanto necessario che l’operatore economico sia iscritto sul mercato elettronico e risulti 

abilitato al bando corrispondente al servizio richiesto oppure in fase di abilitazione al termine 

indicato per l’invio dei preventivi. 

1. Premesse: 

In occasione della cerimonia pubblica di conferimento della laurea che l’Università di Trento 

organizza due volte l’anno, in primavera e in autunno – solitamente in maggio e in ottobre in una 

piazza di Trento -, e di altri eventi istituzionali in sedi interne o esterne all’Ateneo.  

Per questi eventi UniTrento richiedere il servizio di registrazione integrale e di un video 

riassuntivo, come di seguito esplicitato. 

2. Oggetto dell’appalto 

PARTE A) – cerimonie di laurea 

La registrazione integrale video di n. 3 cerimonie pubbliche di laurea organizzate da UniTrento e 

la produzione – per ogni cerimonia - di un video riassuntivo con i momenti più salienti dell’evento 

della durata di massimo 60”.  
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Le cerimonie di laurea si svolgeranno in Piazza Fiera a Trento (o altra piazza o location cittadina, 

da definire di volta in volta). Il corteo partirà dal Rettorato o da altro luogo da definire.  

Per il 2023 le cerimonie oggetto del contratto si svolgeranno in data venerdì 12 maggio e venerdì 

27 ottobre. Per il 2024 la cerimonia compresa nel contratto si svolgerà presumibilmente in 

primavera, in data da decidere.  

PARTE B) – evento istituzionale 

La registrazione integrale video di n. 2 eventi istituzionali organizzati da UniTrento durante lo 

stesso arco temporale previsto per la PARTE A del contratto e la produzione, per ciascun evento, 

di un video riassuntivo con i momenti più salienti dell’evento stesso della durata di massimo 60”. 

I due eventi istituzionali si svolgeranno in data ancora da definire. 

Le riprese integrali prodotte dovranno essere messe a disposizione dell’Ufficio Eventi di 

UniTrento per archiviazione e potranno essere utilizzate da UniTrento per la produzione di video 

istituzionali nell’ambito delle attività di informazione e promozione dell’Ateneo. 

Tutte le caratteristiche del servizio sono contenute nel documento allegato “Capitolato 

Prestazionale”. 

3. Durata 

Premesso quanto sopra, il servizio decorre dalla stipula del contratto fino alla data di conclusione 

delle prestazioni connesse alla terza cerimonia, indicativamente fino al 30 giugno 2024. 

4. Valore totale stimato 

L’importo dell’offerta non dovrà superare i complessivi 25.000 euro (IVA esclusa). 

UniTrento si riserva la facoltà di esercitare l’opzione di rinnovo per altre 3 cerimonie e 2 eventi 

istituzionali alle medesime condizioni contrattuali con conclusione della prestazione 

indicativamente a novembre 2025, ripetibile per ulteriori 3 cerimonie e 2 eventi sempre alle 

medesime condizioni contrattuali con conclusione della prestazione indicativamente a giugno 

2027. 

L’estensione della durata del contratto potrà avvenire previa valutazione circa la soddisfazione 

sul servizio fornito.  
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Per quanto riguarda l’importo degli oneri della sicurezza non soggetti a ribasso contro i rischi da 

interferenza, si precisa che devono essere quantificati a corpo per 3 cerimonie e 2 eventi 

istituzionali e sono da intendersi compresi nell’ammontare complessivo dell’incarico. L’importo 

per la sicurezza sarà esplicitato all’interno del Documento Unico di Valutazione dei Rischi 

Interferenti, redatto a carico di UniTrento. 

5. Requisiti di partecipazione 

a) iscrizione presso la C.C.I.A.A o ad analogo registro professionale dello Stato di 

appartenenza per gli operatori economici stranieri; 

b) assenza delle cause di esclusione, di cui all’art. 80 del D. Lgs n. 50/2016; 

c) iscrizione sul mercato elettronico MEPAT o MEPA ai fini della stipula del contratto. 

6. Richieste di chiarimento 

Gli operatori economici potranno inviare richieste di chiarimento esclusivamente via PEC 

all’indirizzo ateneo@pec.unitn.it alla c.a. Segreteria Direzione Comunicazione e Relazioni 

Esterne, citando il presente Avviso, entro le ore 10:00 di mercoledì 15 marzo 2023.  

La risposta sarà inviata da UniTrento mediante PEC all’operatore economico e sarà pubblicata 

sul sito di UniTrento all’indirizzo https://www.unitn.it/lavoraconnoi/109498/indagini-e-

consultazioni-preliminari-di-mercato 

7. Modalità di presentazione dell’offerta 

Gli operatori economici interessati dovranno presentare la propria offerta, firmata digitalmente, 

che verrà valutata sia in base al criterio prezzo più basso in relazione ai servizi base richiesti e 

verrà aggiudicata in base alla quantità e tipologia dei servizi extra eventualmente offerti. 

Il preventivo dovrà pervenire via pec all’indirizzo ateneo@pec.unitn.it indicando nell’oggetto 

“avviso pubblico di richiesta di preventivo relativo al servizio di registrazione integrale di n. 3 

cerimonie di laurea e di n. 2 eventi istituzionali, con produzione di video riassuntivo per ogni 

evento, con opzione di rinnovo – CIG 9701366C79” entro il termine perentorio delle ore 10:00 di 

lunedì 20 marzo 2023. 

https://www.unitn.it/lavoraconnoi/109498/indagini-e-consultazioni-preliminari-di-mercato
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Unitamente al preventivo dovrà essere trasmesso anche il modulo Allegato “A” relativo alla 

verifica del possesso dei requisiti generali previsti dall’art.80 D. Lgs.50/2016. 

8. Ulteriori informazioni 

Il presente Avviso è finalizzato alla richiesta informale di preventivi, non costituisce proposta 

contrattuale e non vincola in alcun modo UniTrento, che sarà libera di non procedere all’acquisto 

senza che gli operatori economici interessati possano vantare alcuna pretesa. 

Non potranno essere prese in considerazione offerte condizionate, o che non rispettino i requisiti 

minimi indicati nell’oggetto dell’appalto. 

Nel caso dell’attivazione da parte di Consip S.p.a. di convenzioni relative a servizi parametrabili a 

quelli oggetto del presente avviso, ai sensi dell’art. 26, co. 1, della L. 488/1999, UniTrento ha il 

diritto di recedere dal contratto alle condizioni e con le modalità prescritte dall’art. 1, co. 13 del 

D.L. 95/2012 (Convertito in legge dall’art. 1 L. 135/2012). 

Si rimanda all’allegato “Capitolato Prestazionale” per il dettaglio delle caratteristiche del servizio 

richiesto. 

Il Responsabile del procedimento 

dott.ssa Alessandra Montresor 

Questo documento, se trasmesso in forma cartacea, costituisce copia 
dell’originale informatico firmato digitalmente predisposto e conservato 
presso questa Amministrazione in conformità alle regole tecniche (artt. 
3 bis e 71 D.Lgs. 82/05). La firma autografa è sostituita dall'indicazione 
a stampa del nominativo del responsabile (art. 3 D. Lgs. 39/1993)  
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